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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS
TERMO DE REFERENCIA

1. Descrigao do objeto

1.1. O presente termo de referéncia visa a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de clipping de matérias jornalisticas,
para monitoramento diario e em tempo real de noticias veiculadas em midias impressa (jornais e revistas), eletrbnica (emissoras de TV e radio) e digital
(internet — sites, blogs e portais) contendo temas e assuntos de interesse da Justica Eleitoral do Tocantins:

UNIDADE DE
ITEM DESCRICAO FORNECIMENT | QUANTIDADE

Servigos de clipping jornalistico para o monitoramento diario e
em tempo real de noticias veiculadas em midias impressa, ~

01 eletrénica e digital contendo temas de interesse da Justica MES 12
Eleitoral do Tocantins
1.2. Considera-se, os servigos de clipping como servigos de captacao, selegéo, coleta, compilagdo de matérias jornalisticas publicadas em midia
impressa, sites, blogs, TV e radio, analise de conteudo e disponibilizagao.
1.3. A producgdo da clipagem devera ser feita com coleta de noticias sobre a Justica Eleitoral do Tocantins. O servico deverd compreender a

selecao, compilagao, analise de conteldo e disponibilizagdo em portal na web, com disponibilidade 24 horas por dia, 07 dias por semana. O sistema de
gestdo da informacao devera ser realizado através de um sistema computadorizado, de forma digital, em tempo real, editado, analisado, indexado e
revisado.

14. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses e podera ser prorrogado, na forma da lei, desde que comprovado o0 prego
vantajoso.

1.5. O objeto desta contratagdo é caracterizado como bens comuns, portanto seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.6. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, em conformidade ao que preconiza a Resolugdo TRE-TO n°® 560 de
25 de maio de 2023, alinhado ao Decreto Federal n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.7. O objeto desta contratagdo é considerado um servico de natureza continuada, uma vez que se interrompido pode comprometer a

continuidade de suas atividades no que se refere ao planejamento de ag¢des estratégicas tanto para a prevengado e administracdo de crises institucionais,
quanto para a tomada de decisao sobre o conteudo a ser divulgado e 0 momento adequado para essa divulgacao.
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2. Justificativa para a contratacao

2.1. As atividades relacionadas aos servicos de clipping, ou seja, a pesquisa, sele¢cao e analise de noticias e informagbes veiculadas na midia
impressa e eletronica, ndo sao atividades precipuas do TRE — TO, inexistindo cargos e/ou fungdes especificas para a execucao dessas atribuicdes, bem
como nao ha infra-estrutura e equipamentos para a sua operacionalizagdo, uma vez que, a inumeravel quantidade de informagdes publicadas em jornais,
revistas, exibidas em emissores de radio e de televisao e ainda na Internet, torna este trabalho complexo e de dificil execugao.

2.2. Todavia, existe a necessidade da apuracao da repercussdo na midia da atuacao da justica eleitoral, como forma de subsidiar a administragao
do TRE no gerenciamento eficaz da comunicacdo sobre seu relacionamento com a imprensa e com sociedade, por meio do fornecimento agil de
informacoes, que também servirdo como memodria jornalistica da instituicao.

2.3. A clipagem é feita com o objetivo de controlar o fluxo de informacgdes, possibilitando o acesso a matérias veiculadas na midia, possibilitando
a medicdo do nivel de interesse da imprensa pela Justica Eleitoral, bem como de divulga-las junto aos publicos interno e externo, mediante sua
disponibilizagdo na intranet e internet, além de possibilitar a mensuragédo dos seus impactos positivo, negativo e neutro das noticias.

24. Os servicos de clipagem também sao fundamentais para dimensionar o nivel de divulgacao da Instituicao (na midia espontanea) e mostrar o
quanto a sociedade teve acesso a esclarecimentos e informacdes sobre a Justi¢a Eleitoral do Tocantins.

2.5. Além disso, a contratagdo servira ainda para pautar as acgdes do Tribunal junto a sociedade e a prépria instituicdo, visando maior visibilidade
das acoes da justica eleitoral e de suas competéncias e mostrar o resultado das agées de Comunicag¢ao do 6rgao, por meio de midia espontanea.

2.6. Informamos que a contratacdo dos servigcos estao prevista no Plano de Contratacdes para ao exercicio de 2026, item 1.3.

3. Descrigao completa da solugao

3.1. Realizagao de monitoramento diario — inclusive fins de semana e feriados — de noticias de interesse da Justi¢ca Eleitoral do Tocantins, bem

como de suas unidades e membros vinculados, junto aos meios de comunicagao existentes (com circulagao regional, estadual e nacional). O servigo de
gestao da informacgao/conteudo devera ser realizado através de sistema computadorizado, e disponibilizado de forma eletrénica, em tempo real, editado,
analisado, indexado, revisado e disponibilizagdo para acesso remoto pelos usuarios. E quando solicitado em regime de urgéncia, a entrega sera imediata.

3.2. O servico devera ser executado por equipe com profissionais especializados, contendo no minimo 01 profissional especializado em analise
qualitativa das informagdes monitoradas e 01 profissional para manutencao do relacionamento constante entre a ASCOM do TRE-TO. A Contratada devera
informar ainda pelo menos 02 numeros de telefone para contato permanente com a Contratante.

3.3. A plataforma de dados devera ser composta por um sistema informatizado e contar com um portal de acesso aos dados coletados, mantido
por servidor de informatica proprio e dispondo de mecanismo de busca com os seguintes critérios: data, assunto, 6rgéo, tipo de midia, nome do veiculo e o
impacto da noticia (se positiva, negativa ou neutra).

3.3.1. O sistema informatizado devera estar disponivel para consulta pela ASCOM, 24 horas por dia, incluindo sabados, domingos e feriados;

3.3.2. O acesso ao conteudo do clipping sera disponibilizado ao CONTRATANTE de forma remota aos usuarios previamente habilitados por meio
de login e senha para até 10 usuarios simultaneos;

3.3.3. A CONTRATANTE, por meio de seus servidores indicados, tera acesso ao sistema de administragdo da CONTRATADA, por meio de login e
senha, disponibilizados a usuarios previamente designados pela CONTRATANTE, permitindo a edicao de textos e a exclusdo de matérias que ndo sejam
do interesse do CONTRATANTE.
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3.3.4. A contratada nao podera disponibilizar acesso publico da(s) selecao(des) feita(s) para o CONTRATANTE, nas ferramentas de busca
disponiveis na internet.

3.4. Da selecao dos conteudos deverao constar notas, noticias, entrevistas, matérias, reportagens, artigos, editoriais, colunas, citagbes e outros
textos informativos e opinativos.

3.4.1. Em caso de noticia negativa veiculada em qualquer midia, independente do dia e horario, a ocorréncia da mesma devera ser relatada
imediatamente ao titular ASCOM com identificagdo em destaque para noticia negativa (por meio de SMS ou WhatsApp), assim como para o e-mail
ascom@tre-to.jus.br.

3.4.2. Da notificagdo imediata devera constar o nome do veiculo, do programa, do apresentador, o contato do veiculo ou profissional da imprensa,
horario de veiculagao e, preferencialmente o link da noticia ou publicacao.

3.5. Durante a vigéncia do contrato, 0o CONTRATANTE, sem custos adicionais, sera o responsavel por definir a linha editorial do clipping, solicitar
alteragdes no conteudo, mecanismos de busca, inclusao e exclusdo de veiculos, e quaisquer outras alteragdes referentes ao conteudo e apresentacao do

clipping.

3.6. Como resultado do clipping, deverao ser elaborados 03 tipos de relatérios, quais sejam: mensais, anuais e especificos. Este ultimo gerado
por demanda de algum assunto escolhido pela ASCOM/TRE-TO.

3.6.1. Os relatérios deverao ser produzidos em formato digital e entregues na ASCOM/TRE-TO através dos canais previamente estabelecidos;

3.7. Os relatérios deverao conter uma parte com analise estatistica, com: exposi¢cdo por midia (quantidade de matérias, centimetros ocupados,
alcance, n° estimado de leitores, distribuicdo da cobertura pelo estado); tempo ou espago de exposigcao por tipo de veiculo (radio, tv, internet e impresso);
tempo ou espacgo de exposigao por emissora, portal, perioddico; indice de avaliagdo da exposicao (negativa/ positiva/ neutra).

3.8. Os relatérios analiticos deverdo conter, ainda, as seguintes informagdes, sempre que possivel, conforme cada tipo de veiculo: nome do
veiculo; perfil do veiculo, nome do programa, caderno, editorial, coluna, portal/blog; perfil do programa; perfil do blogueiro; datas da veiculagdes;
centimentragem ou tempo; abordagem positiva, negativa ou neutra, com infografico das analises; valor noticia de cada informacéo; tiragem do periodico e
estimativa dos leitores alcangados; estimativa do numero de visualiza¢des (conforme n° de acessos, em caso de blogs e portais de noticias); data e horario
da publicagao; data e horario da insercdo no sistema da Contratada; link para texto original (no caso de clipagem de meios eletronicos); e o formato do
arquivo, conforme o caso, sera PDF, WMV. MP3 OU WMA.

3.9. No relatério analitico mensal devera conter indexagao da analise dos 03 conteldos mais abordados no periodo e no relatério anual devera
conter a analise dos 05 assuntos mais abordados.

3.10. No caso de clipping especifico, o relatério e o respectivo material solicitado devera ser entregue na ASCOM/TRE-TO, em até trés horas apos
a publicagao, quando solicitado de forma antecipada.

3.11. Os relatdrios, estudos, graficos, infograficos e demais documentos desenvolvidos pela Contratada em razido da prestagcéo de servicos, serao
propriedade do TRE-TO, que podera fazer uso para diversos fins sem qualquer restricdo ou custo adicional.

3.12. O portal de acesso as informagdes devera possibilitar o download de todos os arquivos resultados do monitoramento, desde o inicio da
execugao do contrato, ndo podendo ser excluido ou salvo em outro ambiente diverso do sistema informatizado, observando os seguintes critérios para o
armazenamento:

3.12.1. Para os clippings de televisao:

a) video em formato WMV ou MP4, com resolugdo minima de 640x480 pixels e sem prejuizo do audio original, permitindo a perfeita compreenséo de todo
o conteudo publicado.
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3.12.2. Para os clippings de radio:

a) 0 audio devera ser disponibilizado em formato MP3 ou WMA, com 128 kbps e 44.000 Hz.
3.12.3. Para os clippings de impressos e portais:

a) material disponibilizado em formato PDF, em caso de portais eletronicos, o clipping devera também conter o link para a pagina do portal ou blog em que
a noticia foi divulgada.

3.12.4. Para clipping em midia digital:

a) Constituir-se-a de noticias, entrevistas, reportagens, artigos, citagbes e comentarios de interesse do CONTRATANTE extraidos diariamente de sites,
agéncias de noticias online e blogs.

b) O material devera ser digitalizado ou transformado em PDF ou de outra forma que permita o acesso agil e facil ao conteudo informativo com vistas a
distribuicao ao publico-alvo por e-mails.

¢) Todo o material devera ser enviado com link para a pagina original do material coletado.
3.12.5. Para os clippings de redes sociais:

a) a clipagem dever atender todos os critérios e especificagbes estabelecidas para os demais veiculos; o monitoramento das midias sociais devera ocorrer
por meio de sistema/software especifico para a realizagao da atividade;

b) as denuncias, criticas e reclamages identificadas no monitoramento devero ser disponibilizadas em até 01 (uma) hora no sistema informatizado de
monitoramento, bem como devera ser encaminhada mensagem a ASCOM/TRE-TO informando sobre a ocorréncia;

3.12.6. Para relatério mensal de analise de midia:

a) analise quantitativa e qualitativa sobre a repercussdo na imprensa dos itens relacionados a Justica Eleitoral do Tocantins. O documento, mensal, deve
conter informacdes detalhadas sobre exposi¢cao por midia, veiculo, valores, e quantidade de matérias veiculadas e a avaliagdo em relagao ao tipo de
exposicao (negativa/positiva/neutra);

b) o relatério mensal devera ser disponibilizado até o 5° dia util do més subsequente.

3.13. Descrig¢ao do sistema para acesso ao clipping
3.13.1. O sistema para acesso ao clipping eletrénico devera ter as seguintes caracteristicas e funcionalidades:
3.13.1.1. Apresentacao:

a) o material cadastrado devera ser apresentado em forma sequencial, com organizagdo das reportagens por tipo de midia;

b) as noticias devem ser separadas em categorias por tipo de midia;

¢) o sistema devera permitir exibicdo de todas a noticias de uma determinada data;

d) a visualizagdo e acesso ao conteudo deveré&o ser feitos por meio de navegador da internet e sem necessidade de software adicionais;

¢) oferecer flexibilidade na recuperagéo de informagdes, permitindo combinag&o de parametros de busca que incluam assunto, palavras ou expressoes;

https://sei.tre-to.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao retorno=procedimento controlar&id procedimento=13969273818&infra_sistema=100000100... 4/15



14/05/2026, 19:53 SEITRE-TO - 000012302674587 - Termo de Referéncia - TR
f) todos os arquivos deveréo ficar disponiveis no portal da Contratada por toda a vigéncia do contrato.

3.13.1.2. Base de dados e arquivamento:
a) 3.13.1.3. a contratada devera manter um backup em nuvem do banco de dados do servigco de clipping, a fim de assegurar que 0s arquivos e 0s
dados estejam disponiveis rapidamente, no caso de uma falha no sistema, indisponibilidade ou desastre natural;
b) 3.13.1.4. o sistema deve ter a capacidade de armazenamento suficiente para manter e compartilhar todo o conteudo;
¢) 3.13.1.5. todo o conteudo do clipping deve estar permanentemente disponivel para pesquisa e arquivamento; o sistema deve permitir acesso de no
minimo 02 (dois) usuarios simultaneos, bem como estar disponivel 24 horas por dia.
d) 3.13.1.6. O banco de dados deve ser mantido em arquivamento pela CONTRATADA pelo periodo minimo de 1 (um) ano apés o fim do contrato de

prestacao do servico, incluindo eventuais prorrogag¢des contratuais.

3.13.1.7. Ferramenta de pesquisa:

a) o servigo devera oferecer mecanismo de busca, por palavra-chave, data, tema, com opgé&o de filtragem por categoria de veiculos, por avaliagdo da
noticia (se positiva, negativa, etc), por tipo de midia, entre outros.

b) o sistema de pesquisa deve conter no minimo os seguintes filtros: busca por palavras-chave; busca no titulo da noticia ou em todo o conteudo da
noticia; busca por tipo de midia: radio, TV, impresso e web; busca em apenas um veiculo;

c) e busca por periodo.

3.13.1.8. Navegacao:

a) o sistema de acesso ao clipping eletrénico deve ser de facil navegagéo e compativel com os principais navegadores (Internet Explorer, Mozilla Firefox,
Google Chrome e Safari).

b) acesso ser compativel também por meio de dispositivos moveis (smartphones, tablets, etc).

3.13.1.9. Compartilhamento:

a) o sistema deve permitir o envio de matéria por e-mail a destinatarios definidos pelo CONTRATANTE
b) envio de selec¢éo especifica e aleatoria de matérias;

¢) possibilitar a visualizagdo em aparelhos Smartphone e Tablet.

d) possibilidade de impressé&o e a conversdo em arquivos PDF.

3.13.1.10. Notificagao:

a) As informagdes (noticias clipadas) devem estar disponiveis no sistema, sendo possivel acessa-las em tempo real mediante login e senha. Elas também
deveréo ser enviadas por e-mail notificador (tipo Messenger ou RSS) e/ou mensagem via telefonia celular (SMS), ou ainda por aplicativo
multiplataforma de mensagens instantaneas, aos destinatarios previamente indicados pelo CONTRATANTE.

b) O e-mail notificador deve ser enviado diariamente, incluindo sabados, domingos e feriados contento as noticias do dia, incluindo titulo da matéria

destacada, veiculo em que foram publicadas e data da publicagao e link para acesso direto a pagina inicial do clipping, para os destinatarios que o
receberem.
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¢) O e-mail notificador deve ser enviado diariamente, incluindo sabados, domingos e feriados
3.13.1.11. Estatisticas:

a) o sistema devera permitir a geragdo de graficos estatisticos e qualitativos dindmicos e online de assuntos, matérias, evolugéo da exposi¢éo, veiculos,
entre outros.

4, Requisitos da contratagao
4.1. A CONTRATADA devera:
4.11. A contratagao deve possibilitar o monitoramento, a selegdo, a compilagdo em banco de dados, a avaliagdo e o envio diario (inclusive finais

de semana e feriados) de matérias jornalisticas de interesse da Justica Eleitoral do Tocantins publicadas em midia impressa (jornais e revistas), eletrénica
(radio e televisao).

4.1.2. O monitoramento deve ocorrer na imprensa midiatica em todo o pais - assim como também nos veiculos de abrangéncia regional, mas
também os conteudos de imprensa nacionais.

4.1.3. A busca de noticias deve cobrir todo e qualquer conteudo sobre a Justica Eleitoral do Tocantins assim como seus membros no exercicio de
atividades relacionada a esta Corte Eleitoral.

4.1.4. A exigéncia da qualificacido técnica servira para que a contratante tenha conhecimento se a licitante possui qualificagcao técnica profissional
e/ou operacional para executar o objeto indicado no neste termo de referéncia. Sua finalidade &, também, a de demonstrar que a licitante atuou no ramo
pertinente ao objeto.

4.1.5. A contratada deve estar ciente, com base neste Termo de Referéncia, da necessidade de possuir Autorizacdo Expressa ou de firmar Contrato
de Licenciamento para monitorar o contetdo dos veiculos que assim exigirem, com o fito de evitar futura alegacao de violacédo de direitos autorais (Lei n°
9.610/1998).

4.1.6. No caso de a contratante tomar ciéncia de cobrangas posteriores a homologac¢ao, cabera a contratada sanar a questdo no menor tempo
possivel, sem prejuizo a contratante ou interrupgdo da prestacdo dos servigos e sem que a contratante seja corresponsabilizada em caso de eventuais
acdes indenizatorias contra a contratada

4.1.7. A contratada fornecera treinamento necessario a equipe responsavel pelo recebimento e uso de ferramentas e relatérios gerados e sempre
que houver alteragbes substanciais no sistema. Com carga horaria e formato definidos em comum acordo com a Contratada.

4.1.8. A contratada devera ser detentora do sistema e banco de dados das informagdes coletadas e repassadas ao 6rgao, dessa forma devendo
comprovar o registro do sistema de clipping no INPI — Instituto Nacional de Propriedade Industrial, para que dessa forma assegure a propriedade do
sistema ofertado nos servicos.

4.1.9. Prestar, durante a vigéncia contratual, servico de suporte técnico no periodo das 8h as 18h e em casos de emergéncia (plantdes);

4.1.10. Providenciar todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento a contratacdo, devendo estar incluidas no pre¢o proposto
todas as despesas com materiais, insumos, seguros, impostos, taxas, encargos e demais despesas necessarias a perfeita execucao dos servicos.

4.1.11. O licitante classificado em primeiro lugar, para fins de aceitabilidade, devera apresentar amostra a ASCOM/TRE-TO do sistema especifico do
servico a ser contratado, para fins de verificacao da performance/adequacao da plataforma e forma de apresentacao do servigco. O sistema sera avaliado
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segundo os critérios de amplitude do universo de veiculos pesquisados, forma e criatividade de apresentacao do clipping, agilidade e contextualizagao da
noticia na pagina do veiculo.

4.1.12. Sera testada a eficacia do servico, e observadas todas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.
4.2. Das formas, local e prazos de entrega do objeto

a) Em dias uteis o clipping devera ser disponibilizado até as 9 horas, e aos sabados, domingos e feriados até as 12 horas;

b) Os contetdos divulgados na TV e em radio deverdo ser enviados por e-mail de segunda a domingo em trés edigbes: a primeira as 9 horas (contendo o
clipping dos telejornais matutinos do dia e dos telejornais nacionais da noite anterior); a segunda as 15 horas (contendo o clipping dos telejornais do
final da manha e inicio da tarde) e a terceira as 22 horas (contendo o clipping dos telejornais locais noturnos).

¢) As noticias vinculadas ao longo do dia, deveré&o estar disponiveis em, no maximo 02 (duas) hora a partir da divulgagéo;

d) A contratada devera revisar, de imediato, todas as matérias clipadas para que n&do apresentem falhas (links, termos codificados, erros de grafia, etc) ou
diferencgas entre essas e as matérias originais.

¢) O relatério mensal devera ser entregue, eletronicamente, até o quinto dia util do més subsequente a prestagéo dos servigos, ja o relatorio anual devera
ser entregue, eletronicamente, até o décimo dia do més de janeiro do ano subsequente acompanhado da analise de midia.;

f) A empresa Contratada devera utilizar de suas instalagdes proprias e equipamentos para elaboragdo e execugédo dos servigos;

4.3. Critérios de Sustentabilidade

4.31. A CONTRATADA devera adotar as praticas de sustentabilidade ambiental na execug¢ao do servigo, em atendimento ao art. 170 da CF/1988, e
ao art. 5° da Lei n° 14.133/2021.

4.3.2. Apods consulta ao Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, disponivel no link Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis 82 Edi¢cao da

Controladoria-Geral da Unido, acessado em 30/03/2026, ao Plano de Logisticas Sustentavel deste Regional disponivel no link Plano de Logistica
Sustentavel TRE-TO, acessado em 30/03/2026, e ainda em consulta ao Guia de Contratacdes Sustentaveis do TRE-TO, constatou-se nao haver critérios
de sustentabilidade especifico para contratacdo em tela.

44. Garantia

44.1. Nao havera necessidade de exigéncia da garantia da nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.

4.5. Prova conceito

4.51. Antes da adjudicacédo e da homologacgao da licitagdo, a Assessoria de Comunicagéo Social, Corporativa e Cerimonial da Justica Eleitoral do

Tocantins, solicitara do licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar a disponibilizagdo em até 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da
convocagao, do sistema de clipping, de modo a comprovar a capacidade de prestagdo do servico e o atendimento das funcionalidades basicas, conforme
planilha de verificagdo de conformidade, constante no anexo I.

45.2. A avaliagdo da Solugdo sera obrigatdria e eliminatédria, ou seja, a LICITANTE que n&o atender aos critérios de avaliagdo na Prova de
Conceito estara automaticamente desclassificada do processo licitatério.

4.5.3. Para avaliar o adequado funcionamento do sistema e do servico de clipping, a empresa vencedora sera solicitada a criar perfil de
monitoramento de teste, com paradmetros ou palavras-chave para pesquisa, indicados pela area de Ascom da JE-TO.

454, A licitante devera disponibilizar o clipping, através de newsletter, que sera disparada para os e-mails indicados pela ASCOM/TRE-TO,
observando os horarios de atendimento da Instituicdo, e de acesso a plataforma web, durante 5 (cinco) dias uteis.
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4.5.5. A metodologia utilizada para avaliar a qualidade do servigo prestado consistira em observar, durante a Prova de Conceito, se os aspectos
deste Termo de Referéncia foram cumpridos.

4.5.6. O clipping € um servigo em que inexiste margem de erro, pois uma noticia ndo capturada na imprensa pode trazer prejuizos a imagem da
Instituicdo, que, por desconhecé-la, nao tera a oportunidade de corrigir ou se posicionar sobre a informacéo junto ao veiculo que a publicou. Além disso,
uma matéria ndo capturada impacta negativamente na contabilizagdo dos resultados das acées de comunicagao com a sociedade.

4.5.7. A prova de conceito € proposta, entdo, para medir a capacidade de monitoramento da licitante em comparagdo com a capacidade atual do
Ascom.

45.8. Atribui-se maior pontuagao aos veiculos locais com a justificativa de que as noticias sobre a Justica Eleitoral Tocantinense sao publicadas,
em sua grande maioria, em veiculos do Tocantins, fazendo com que a capacidade de monitoramento dos veiculos locais seja mais valorizada.

4.5.9. Quanto melhor for o monitoramento da licitante no estado do Tocantins, menor sera a possibilidade de falha na captura de uma noticia sobre
a JE-TO.

4.5.10. A contratada devera apresentar a "solugao" que devera ser utilizada para validar a prova conceito de no minimo de 95% das exigéncias

constante no Anexo | - Prova conceito, de modo a verificar a capacidade de atendimento aos requisitos do Termo de Referéncia

4.511. Em caso de ndo cumprimento dos prazos supramencionados ou da inadequacao da ferramenta as funcionalidades requisitadas, a proposta
sera desclassificada. Em sequéncia, sera convocada, pela pregoeira, a segunda colocada e assim sucessivamente até que seja declarada uma vencedora
para o certame.

4.512. A verificagao é imprescindivel devido a relevancia do servigo de clipping para a instituicdo, sendo necessario que as funcionalidades basicas
do sistema e os servicos listados na planilha de verificagdo sejam todos atendidos.

5. Modelo de execugao do objeto
5.1. Regime de execugao
5.1.1. A contratacio sera através de faturamento mensal mediante apresentagao de relatérios disposto no item 3.8 e 3.9, no que couber, deste

termo de referéncia e ainda, devera observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais normas legais, diretas e indiretamente aplicaveis as
contratacdes publicas.

5.1.2. O fornecimento do servigo de clipping sera realizado via sistema computadorizado, de forma digital, com ferramentas de acompanhamento,
visualizagao de videos e audios, gerenciamento de noticias e geragéo de relatérios, banco de dados e pesquisas.

5.2. Horarios

5.2.1. Os prazos para a execucgao do objeto sdo os definidos no item 4.2 deste Termo de Referéncia.

5.3. Subcontratacao

5.3.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

54. Obrigagoes do contratado

54.1. Executar devidamente o servigco descrito neste Termo de Referéncia e no edital, dentro dos melhores parametros de qualidade estabelecidos

para o ramo de atividade relacionada ao objeto contratual, com observancia aos prazos estipulados.
5.4.2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta contratacéo.
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5.4.3. Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacées concernentes a legislacao fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as
despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razao da execug¢ao do objeto desta contratacao.

54.4. Manter, durante a execugéo do contrato, todas as condi¢gbes de habilitacdo e qualificagcdes exigidas.

54.5. Manter um canal de comunicagdo com a ASCOM para prestagado de contas dos servicos.

5.4.6. Permitir e facilitar a fiscalizagdo do Contratante devendo prestar os informes e esclarecimentos solicitados.

54.7. Sera responsavel pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do objeto

desta contratagéo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo TRE-TO.

5.4.8. Manter, durante a vigéncia da contratacdo compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagao
exigidas no respectivo processo licitatorio, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

5.4.9. Quando da interagao do Contratado com o Contratante, ocorrer fatos ou anormalidades que venham a prejudicar a perfeita execugao dos
servigos, devera o contratado comunicar ao requisitante, em tempo habil, de preferéncia por escrito, viabilizando sua interferéncia e correcao da situagao
apresentada.

5.5. 5.5. Obriga¢oes do contratante

5.5.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de acordo com este Termo de Referéncia.

5.5.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em fungcédo da execugao dos servigcos contratados.
5.5.3. Acompanhar e fiscalizar a execugao da contratagao e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado.

5.54. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugéo do objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

5.5.5. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na Lei e neste Termo de Referéncia.

5.5.6. Cientificar o dirigente maximo do 6rgao para adogao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado.

5.5.7. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragéo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §3°, da Lei n® 14.133, de 2021.
5.5.8. Fornecer a contratada todas as informacgdes relacionadas com o objeto deste Termo de Referéncia.

5.5.9. Zelar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigagbes assumidas por parte da CONTRATADA, bem como sejam
mantidas todas as condigbes de habilitacdo e qualificacao exigidas na prestagao.

5.6. Recebimento

5.6.1. O recebimento do servigo ocorrera provisoriamente, por servidor da ASCOM, que sera responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,

com verificagdo posterior da conformidade da execugédo do servico com as exigéncias contratuais e definitivamente, mediante atesto que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

5.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo nao atestar a prestagao dos servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas.

6. Modelo de gestao de contrato
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6.1. A Contratacao sera formalizada mediante realizagao de contrato com faturamento mensal.

6.2. A contratagcao devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021 art. 115, caput).

6.3. A execugao dos servigos devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor da ASCOM.

6.4. O fiscal da contratagdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas execugado dos servigos, determinando o que for

necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5. O fiscal da contratagéo informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢gao das medidas convenientes, a situagao que demandar
decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.6. O contratado sera obrigado a reparar, no prazo de 5 dias corridos a contar da notificagdo, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela
empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

6.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracado ou a terceiros em razao da execugao da contratagao, e
nao excluira nem reduzira essa responsabilidade fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.8. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios Fiscais e comerciais resultantes da execugao da
contratacéo (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.9. A inadimpléncia do contratado em relagcao aos encargos trabalhistas, fiscais comerciais nao transferira a Administragao a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.10. As comunicagdes entre o TRE-TO e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
inclusive, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.11. O TRE-TO podera notificar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.13. A existéncia de registro no Cadastro Informativo de créditos nao quitados do setor publico federal/Cadin, constitui fator impeditivo para a

realizagcao de celebracdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos que envolvam desembolso, a qualquer titulo, de recursos publicos, e respectivos
aditamentos, nos termos do art. 6-A da Lei n°® 10.522/2002, incluido pela Lei n°® 14.973/2024.

7. Critérios de medi¢ao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucédo do objeto também utilizara o Instrumento do anexo | - Prova Conceito, para avaliacdo dos servico prestado
mensalmente.

7.2. O pagamento serd efetuado mediante crédito em conta corrente, por intermédio de ordem bancéria, até 5° dia util a partir do atesto da Nota
Fiscal/Fatura por servidor da Assessoria de Comunicag¢ao Social, Coorporativa e Cerimonial/ASCOM, devendo a contratada apresentar o relatério mensal,
conforme exigido no Termo de Referéncia.

7.3. A nota fiscal/fatura devera indicar o nUmero da conta corrente e agéncia bancaria para emissao da respectiva Ordem Bancaria.

7.4. Em caso de irregularidades na emissao dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera contado a partir de sua reapresentacao,
devidamente regularizado.
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8. Forma e critérios de sele¢ao do fornecedor

8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

8.1.1. O fornecedor podera ser selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagao, na modalidade Pregao, sob a forma eletrénica,
com adogao do critério de julgamento pelo Menor Preco.

8.2. Exigéncia de habilitacao:

8.2.1. A licitante devera preencher todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal, técnica e econdmico-financeira, previstos no Edital e neste

Termo de Referéncia.
8.2.1.1. Qualificacao técnica

a) A pessoa juridica deve ter em seu quadro jornalista com experiéncia comprovada na area, segundo a classificagdo CBO (Classificagdo Brasileira de
Ocupacdes), familia 2611-25. Os profissional com formacao em jornalismo, segundo a classificagdo CBO, jornalistas recolhem, redigem, registram
através de imagens e de sons, interpretam e organizam informacdes e noticias a serem difundidas, expondo, analisando e comentando os
acontecimentos. Sao responsaveis pela sele¢ao, revisao e preparo definitivo das matérias jornalisticas a serem divulgadas em jornais, revistas,
televisao, radio, internet, assessorias de imprensa e quaisquer outros meios de comunicagdo com o publico.

b) Apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica ou Certidao(es) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter a
licitante prestado servigos de maneira satisfatéria, compativeis em caracteristicas com o objeto desta licitagao.
8.2.2. Participacao ou nao de cooperativas: Sera permitida a participacao, desde que cumpridas as exigéncias do art. 16 da Lei n°® 14.133/21.

8.2.3. Participacdo ou nao de empresas reunidas em consorcio: Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consodrcio,
considerando que as empresas que atuam no mercado tém condi¢cdes de fornecer os servigos de forma independente.

8.24. Podera ser concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte e para o Microempreendedor Individual -
MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006, observado o disposto no art. 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. Estimativa do valor da contratagcao

9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso, com a finalidade de que os licitantes apresentem sua melhor proposta para o
certame, nos termos previstos no art. 24 da Lei n° 14.133/2021 e sera tornado publico apenas e imediatamente apds o julgamento das Propostas.

10. Adequacao orgcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento do TRE-TO. A
referida informagao sera realizada oportunamente pela unidade competente deste Regional e inserida no Edital.

1. Sang¢b6es administrativas em caso de descumprimento contratual

11.1. Caso o licitante e/ou o fornecedor, por agédo ou omissao, venha a praticar alguma das condutas infracionais previstas no art. 155 da Lei n°
14.133/2021, observado o devido processo administrativo sancionatorio, ficara sujeito(a) as sangdes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021, sem
prejuizo da aplicacdo de outras penalidades cominadas no instrumento convocatorio ou neste Termo, quando a licitante praticar condutas previstas em leis
ou outro instrumento normativo.
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11.2. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;,
¢) der causa a inexecug&o total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

¢) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.3. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que n&o se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 11.2, sempre que n&o se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

c¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem 11.2, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

d) Multa:

i. Moratdria de 0,7% (zero virgula sete por cento) por hora de atraso injustificado sobre o valor mensal da contratagao, até o limite de 10% (dez por
cento), no tocante as obrigagdes constantes dos itens 3.10; 3.12.5.b; 4.2a, b e ¢, se a ocorréncia nao caracterizar inexecucao parcial do contrato; e

ii. Moratéria de 0,7% (zero virgula sete por cento) por dia de atraso injustificado sobre valor mensal da contratagéo, até o limite de 10% (dez por cento),
no descumprimento das obrigacbes ndo mencionadas no item imediatamente anterior, se a ocorréncia n&o caracterizar inexecucgao parcial do contrato.

iii. Compensatoria, para as infragées descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.2, de 8% a 10% do valor anual do contrato.
iv. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.2, de 10% a 15% do valor anual da contratagao.
v. Compensatoria, para infragéo descritas nas alineas “a”, “b” e “d” do subitem 11.2, a multa sera de 5% a 8% do valor anual da contratagéo.

11.4. A aplicagado das sancbes previstas neste Termo n&o exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de reparacéo integral do dano causado ao
Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.5. Todas as sancoes previstas neste Termo poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao
(art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.7. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao

Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de
2021).
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11.8. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

¢) aimplantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragao
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste edital ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagédo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sanc¢éao, informar e manter atualizados os
dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma
do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.
11.14. Os débitos do contratado para com a Administragao contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em

divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6érgao ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril
de 2022.

11.15. A recusa injustificada do fornecedor em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracao, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara a multa compensatéria no percentual de até 15% (quinze por
cento) sobre o valor da proposta e, se for o caso, a imediata perda da garantia de proposta, em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagao.

12. Forma de reajustamento do contrato

12.1. Sempre que a equagao econdmico-financeira do contrato for desequilibrada de modo significativo, deve haver sua recomposigao, por forca
do imperativo constitucional — e de regras legais — que assim determinam. Esta recomposi¢ao se dara pela via do reajuste ou da revisao.

12.2. ANEXO | - PROVA CONCEITO
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VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DA PRESTAGCAO
SERVIGO DE CLIPPING JORNALISTICO
Empresa:
Itens de . Conformida
Verificagao Descrigao de
O sistema on-line devera apresentar na pagina inicial as noticias clipadas em duas formas de apresentagao: () sim ()
1 por ordem de publicagdo (mais recente primeiro) e por destaque do assunto na midia (mais abordados na N30
midia nas ultimas 24h).
Cada noticia devera ser identificada pela data, titulo, palavras-chave (identificando o assunto abordado, () sim ()
2 devendo estar em destaque no texto), canal de comunicagao (impresso/internet/radio/TV),veiculo e editoria n3o
(impressos e online), programa e horario de veiculagéo (audio ou TV).
3 Cada noticia devera conter avaliagao do conteudo (positiva, negativa ou neutra) tendo como referéncia a ()sim ()
atuacdo das entidades. A avaliagcao devera estar em local de facil identificacao. nao
4 No caso de impressos e on-line, as matérias deverado apresentar, ainda, campo para impressdo e campo para ()sim ()
conversdo em PDF da matéria. nao
Matérias clipadas de radio e TV deverao apresentar tempo de duragéo; campo para download da matéria em ()sim ()
5 formato digital, com qualidade para conteudo de audio e video, contendo também resumo por escrito (sintese N30
descritiva) da matéria clipada.
6 Todas as matérias deverao conter campo para envio da respectiva matéria por e-mail. possivel enviar os ()sim ()
dados de identificacdo e resumo descritivo, com link para download. nao
Durante o periodo da verificagdo, e-mails notificadores devem ser enviados diariamente ao enderego
eletrbnico ascom@tre-to.jus.br, inclusive em fins de semana e feriados, em duas edi¢des: 9h e 22h, incluindo () sim ()
7 as principais noticias do dia e todas as noticias que mencionem as entidades, independente do impacto, com N30
no minimo trés destaques, titulo da matéria, veiculo em que foi publicada, data da publicacdo e link para
acesso a integra.
8 Envio de no minimo, 95% (noventa e cinco por cento) do conteudo institucional veiculado nas midias ()sim ()
impressa, televisiva, radiofénica. nao
O sistema devera apresentar servigo de busca detalhada, com op¢des de data, palavras-chave (identificando
0 assunto abordado), canal de comunicagao (impresso /internet/radio/TV) veiculo, editoria e titulo, com filtro () sim ()
9 para noticias que mencionam as entidades, havendo possibilidade de selecido/desmarcacao de selegao, envio n3o
da selecao por e-mail, exportagao da selecao em PDF e apresentacao das estatisticas do conteudo
selecionado.
10 Pontualidade e assiduidade na entrega dos e-mails diarios (newsletters) 0 igg X
11 Possibilidade de enviar a newsletter do clipping através do WhatsAPP X rs1l'Eln; g

https://sei.tre-to.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao_retorno=procedimento controlar&id procedimento=13969273818&infra_sistema=10000010...
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APP compativel com os principais navegadores utilizados (Microsoft Edge, Mozila Firefox, Google Chrome e ()sim ()
12 Safari), devendo seu acesso ser possivel também por meio de dispositivos méveis (Smartphone e Tablet), n3o
facilitando a recuperacao de informagdes e geragao de relatérios e graficos automaticamente.
13 Ferramenta para cadastro de pautas produzidas e posterior associagdo com as matérias do clipping, gerando ()sim ()
relatérios com matérias esponténeas e provocadas, além do numero de pautas aproveitadas. nao
A Licitante devera enviar, imediatamente apés o periodo de 05 (cinco) dias Uuteis de testes, relatério das ()sim ()
14 matérias publicadas, identificando a centimetragem e a minutagem, com descritivos especificos do nimero de N30
insercdes (quantitativa) e de abordagens positivas, neutras e negativas (qualitativa).

CLAUDIO DA SILVA SOUZA
Assistente

il
JEI lj Documento assinado eletronicamente em 14/05/2026, as 14:40, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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